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C. 						
JEFE DEL ÁREA DE VINCULACIÓN 
DE LA UNIDAD 				
PRESENTE

Con la finalidad de dar cumplimiento a la CLÁUSULA 18 del CAPITULO V “DE LA JORNADA DE TRABAJO” que a la letra dice “De conformidad con los criterios establecidos por el INSTITUTO, los cursos de inicio de especialidad se aperturarán con 25 alumnos; sin embargo, para el caso de los instructores socios del SATICATVER-CTM, los Directivos en los planteles tendrán cinco días posteriores al cierre de los cursos, para promocionar su inicio, pasando este tiempo, se aperturarán los cursos con los alumnos que se encuentren inscritos” del Contrato Colectivo de Trabajo Vigente, me dirijo a usted de manera atenta y respetuosa, para Informarle que el Curso de									, que actualmente imparto, concluye  el próximo 					 del año en curso y con él concluyo la Especialidad de 						.

Por lo anterior tengo a bien el solicitarle se de promoción al Curso de 					 como parte del Inicio de la Especialidad de 					, mismo que impartiré los días 					 en horario de 					 horas. 

Agradeciendo de antemano su apoyo para verme favorecido y tener una continuidad laboral dentro de éste Honorable Instituto, me despido de usted.

			, Ver., a 	 de 		 de 		

A T E N T A M E N T E
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